Nr referencyjny sprawy: ZZP.261.ZO.44.2018

Kraków, 31.10.2018 r. 

Zapytanie ofertowe 

Polskie Wydawnictwo Muzyczne zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty na zamówienie pn. „Dostawa papieru, kartonu i innych nośników do druku cyfrowego oraz świadczenie usług poligraficznych”.
I. Przedmiot zamówienia obejmuje:
1
Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa papieru, kartonu i innych nośników do druku cyfrowego oraz świadczenie usług poligraficznych.
2. 
Przedmiot zamówienia podzielony jest na zadania:

a) Zadnie nr 1  - Dostawa papieru oraz kartonów 

b) Zadanie nr 2 - Usługi poligraficzne oraz dostawa teczek tekturowych
3. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi: załącznik nr 1a/1b do zapytania tj. Specyfikacja techniczna przedmiotu zamówienia oraz załącznik nr 4 do SIWZ tj. projekt umowy.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych osobno na zadanie 1 i zadanie 2.

II. Termin wykonania zamówienia:
1.     Zamówienie będzie realizowane przez okres 12 niesiepiący od daty zawarcia umowy (dotyczy zadania 1 
i zadania 2)
III.  Warunki płatności: 
1. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na wskazany na fakturze rachunek bankowy w terminie 30 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. 
IV.  Kryteria oceny oferty 
Oferty dopuszczone do rozpatrzenia zostaną ocenione wg następujących kryteriów i wag:
1) Cena oferty brutto – 100% wyrażona PLN 
Punkty za kryterium cena zostaną obliczone wg następującego wzoru:
	C min

C bad   


    C=               x 100% x 100
             Gdzie: 

C – oznacza liczbę punktów przyznanych w ofercie za kryterium cena

C min – oznacza cenę brutto z oferty z najniższą ceną spośród ocenianych ofert

C bad – oznacza cenę brutto oferty z ocenianej oferty

Przy obliczaniu liczby punktów Zamawiający będzie zaokrąglał wyniki do dwóch miejsc po przecinku (z zastosowaniem reguł matematycznych).

Przy obliczaniu liczby punktów Zamawiający zaokrąglał będzie wyniki do dwóch miejsc po przecinku (z zastosowaniem reguł matematycznych)

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która spełnia wszystkie wymagania określone w niniejszym zapytaniu ofertowym i uzyskała najwyższą liczbą punktów przyznanych w kryterium cena oferty brutto.
V. Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami:
W kwestiach merytorycznych: Piotr Chochół, tel. +48 12 422 70 44, wewn. 122, e-mail: piot_chochol@pwm.com.pl

W kwestiach formalnych: Karolina Ciesielska, tel. 12 422 70 44, wewn. 179, e-mail:  zamowienia_publiczne@pwm.com.pl
VI. Sposób przygotowania oferty: 

a) Przesłana oferta powinna zawierać: 
b) Wypełniony formularz oferty – zgodny z wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania. Przesłany formularz musi być podpisany przez osobę upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy
c) Wypełniony formularz specyfikacji asortymentowo – cenowej - zgodny z wzorem stanowiącym Załącznik nr 3a i 3b do niniejszego zapytania.

d) Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej. Dokument powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
VII. Termin przesłania oferty: 

a) Prosimy o złożenie oferty do siedziby Zamawiającego w terminie: 
do 09.11.2018 roku do godz. 09:00.
b) Termin związania ofertą: 30 dni od dnia upływu terminu składania Ofert.
c) Zamawiający dopuszcza przesłanie oferty wg wyboru podmiotu składającego ofertę:
· w formie pisemnej na adres siedziby Zamawiającego: al. Krasińskiego 11A, 31-111 Kraków, Sekretariat, I piętro, pok. 107. Koperta powinna zostać opisana jako „Dostawa papieru, kartonu i innych nośników do druku cyfrowego”,
· za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: zamowienia_publiczne@pwm.com.pl,
· poprzez kuriera (decyduje data i godzina dostarczenia przesyłki kurierskiej). 
VIII. Informacje dodatkowe: 
a) Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie „Regulaminu podstawowego udzielania zamówień publicznych w Polskim Wydawnictwie Muzycznym”. W przedmiotowym postępowaniu nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z  2017 r., poz. 1579 z późn. zm.) na podstawie art. 4 pkt 8 w/w ustawy.
b) Zamawiający zastrzega sobie prawo zwrócenia się do Wykonawcy z wnioskiem 
o uzupełnienie oferty, udzielenie wyjaśnień, a także do prowadzenia negocjacji doprecyzowujących zakres oferty.
c) Wszelkie spory związane z udzieleniem zamówienia rozstrzyga Zamawiający, który zastrzega sobie prawo unieważnienia prowadzonej procedury bez podania przyczyny.
d) Koszty związane z udziałem w prowadzonej procedurze pokrywa Wykonawca ubiegający się
o uzyskanie zamówienia bez względu na wynik prowadzonej procedury.
e) Zamawiający skontaktuje się z wybranym Wykonawcą i poinformuje drogą mailową 
o wyborze oferty. Ponadto wybór danego Wykonawcy zostanie ogłoszony na stronie www.pwm.com.pl.
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